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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

CEL DOKUMENTU

‘ Celem wprowadzenia Procedury jest:

1. Troska o zapewnienie bezpiecznych oraz higienicznych warunkdéw podopiecznym
} oraz kadrze sprawujgcej opieke nad podopiecznymi w placéwce.

| 2. Iminimalizowanie ryzyka rozprzes’nzemomo sie wirusa COVID-19.

DATA WDROZEN!A
Proceduro obowiqzuje od 25 05.2020.

| PO DSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece ncd dzie¢mi do Io’r =

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002
r. wsprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdéwkach;

3. Ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwiqzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem i zwcﬂczonlem COVID-19, innych choréb zakainych oraz

'NR | NAZWA ZAACZNH(A |
1 Oswiadczenie  opiekuna prawnego dziecka w  sprawie udziatu
| wzdjeciach |

Do celow niniejszego dokumen'ru s’rosu;e sie nostepUch:e definicje:

| POJECIE | DEFINICJA |

OBJAWY CHOROBOWE WIRUSA Nojczes’rsze objawy to gorgczka, zmeczenie, suchy
COVID-1? kcszel dusznosq g
.......... e e e e - L L e o |
DEZYNFEKCJA , " Proces redukql ilosci  biologicznych  czynnikow
chorobotwdrczych  przez  zastosowanie  metod |
ey _ fizycznychichemicznyeh. |
PLACOWKA Mlejsk1 Zfobek w S|erpcu '
'PODOPIECINI P

' Dzieci uczeszczojqce do Mlejsk|ego Itobka w Slerpcu

I’R""C‘:'V\"N'C:Y/V\"s"é"P“"co"\""''CYIOsoby zo‘rrudmone na s’ronowmku oplekuno Iub'

'na innym stanowisku, $wiadczgce prace na rzecz
| Miejskiego Ztobka w Sierpcu.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

. W zwiqzku z panujgcq epidemig COVID-192 wprowadza sie niniejszg procedurg nowe
zasady funkcjonowania. Zostaty wprowadzone nowe oparte m.in. o wytyczne
przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 r,
dla przedszkoli, oddziatdw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3.
. Kontynuuje sie opieke, wychowanie | nauczanie podopiecznych. Kazdy
dotychczasowy podopieczny ma prawo skorzystac z ustug dotychczas $wiadczonych
przez placéwke.

Jednakie w pierwszej kolejnosci z placéwki mogqg skorzystaé¢ podopieczni, ktérych
opiekunowie prawni:

a) sq pracownikami systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikami

handlu i przedsiebiorsiw produkcyjnych, redlizujgcy zadania zwigzane
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,

b) nie majg moiliwosci pogodzenia pracy z opiekg nad dzie¢mi w domu.
. W przypadku ograniczonej liczby miegjsc w placdéwce, placdwka podejmuje decyzje
o mozliwosci skorzystania danego podopiecznego z ustug Swiadczonych przez
placéwke, na podstawie oswiadczenia ztozonego przez opiekundw prawnych
(zatgcznik nr 1).
. Kazdy opiekun prawny dziecka zobowigzany jest do zapoznania sie z nowymi
zasadami oraz ma obwigzek ich przestrzegad.
. Opiekun prawny, ktéry wyraia cheé, aby jego dziecko skorzystato z ustug
swiadczonych przez placowke zobowiqgzany jest przestaé oswiadczenie (zalgcznik
nr 1) w wiadomosci e-mail na adres: zlobek@sierpc.pl lub w vzasadnionych
przypadkach wustali¢ telefonicznie inny sposéb przekazania powyiszego
oswiadczenia/ nr telefonu: 24 361 91 41

Placéwka w odpowiedzi zwrotnej poinformuje o mozliwosci skorzystania z ustug
Swiadczonych przez placdéwke.

Placowka oéwiadcza, ze wdrozyta i stosuje wszelkie procedury bezpieczenstwa
w zwigzku z pandemig wirusa COVID-19. Pracownicy/wspoétpracownicy majg
obowigzek przestrzegaé procedur wdrozonych przez placéwke. Placéwka doktada
wszelkich staran, aby jakiekolwiek ryzyko zakazenia wirusem COVID-19 zostato w petni
zminimalizowane.

. Dyrektor placéwki przeprowadzit spotkanie z pracownikami/wspdtpracownikami
na temat sposobdw zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19.

. Kazdy pracownik/wspdtpracownik ofrzymat numery telefondw do: organu
prowadzgcego, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych. Ponadto
wykaz niezbednych numerdw telefondw zostat wywieszony na terenie placéwki,
w miejscu dostepnym dla pracownikdw/wspdtpracownikow.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

. Kazdy pracownik/wspotpracownik ma dostep do indywidualnych §rodkdw ochrony

osobistej. Pracownicy/wspétpracownicy sq zobowigzani do zachowania szczegdinych
Srodkdw ostroznosci.
Unika sie rotacji pracownikéw/wspdtpracownikow.

. Placéwka mierzy codziennie temperature ciata kazdemu

pracownikowi/wspoétpracownikowi przed przystgpieniem do $wiadczenia pracy.
W przypadku stwierdzenia, ze temperatura ciata przekracza
38 °C pracownik/wspdtpracownik nie zostanie dopuszczony do $wiadczenia pracy
na terenie placowki.

. W miare mozliwosci nie angazuje sie w zajecia opiekuncze

pracownikow/wspotpracownikdw powyzej 60 roku zycia. Ponadto ograniczono liczbe
o0séb uprawnionych do wejicia na teren placéwki.

. Jezeli w domu pracownika/wspdtpracownika przebywa osoba objeta kwarantanng,

pracownik/wspotpracownik przez okres kwarantanny tej osoby nie $wiadczy pracy.

. Placowka zostata wyposazona w podstawowe Srodki ochrony osobistej: jednorazowe

rekawiczki, maseczki na usta i nos, przytbice, fartuchy wielorazowego uzytku oraz
fartuchy z dtugim rekawem.

. Dyrektor wyznaczyt na terenie placdwki pomieszczenie wyposazone w srodki ochrony

osobiste] oraz pomieszczenie, w ktdrym mozna odizolowaé osobe, w przypadku
stwierdzenia u niej objawow chorobowych wirusa COVID-19.

Utrzymywana jest czystosé ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowane sg powierzchnie
dotykowe: porecze, klamki, wigczniki wiatta, uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie
ptaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach, w ktérych spozywane sqg positki.

. L terenu placéwki zostaty usuniete przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie

dezynfekowaé (np. pluszowe zabawki, dywany). Jezeli do zajeé wykorzystywane
sq przedmioty lub sprzety pracownicy/wspotpracownicy placéwki dbajg o ich
dezynfekcje po kazdym uzyciu.

Toaleta poddawana jest biezgcej dezynfekcii.

Dyrektor monitoruje codzienne prace porzgdkowe.

Opiekunowie wietrzqg sale, w ktérej organizujg zajecia, co najmniej raz na godzine.
Wszelkie wyijscia poza teren placéwki w ramach prowadzenia zajec zostaty zakazane.
Pracownicy/wspodtpracownicy dbajg o] przebywanie podopiecznych
w wyznaczonych i statych salach. W zwigzku z tym placéwka wprowadza rdine
godziny rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ przez poszczegolne grupy. Dopuszcza
sie czasowe tqczenie grup ze wzgleddw organizacyjnych.

Zadna grupa nie liczy wiecej niz 12 podopiecznych.

Minimalna przestrzeh w sali do wypoczynku, zabawy i zaje¢ podopiecznych nie jest
mniejsza niz 4 m2 na jednego podopiecznego i kazdego opiekuna.

Opiekunowie i inni pracownicy placdwki zachowujg miedzy sobqg dystans spoteczny
wynoszgcy min, 1,5 m,

Pracownicy/wspdtpracownicy na terenie placdwki nie majg obowigzku zakrywania
nosa i ust z wyjgtkiem oséb przygotowujgcych oraz podajgcych positki
podopiecznym. W przypadku bliskiej interakcji z podopiecznym opiekun grupy
ma obowigzek zakrycia nosa i ust oraz zatozenia jednorazowych rekawiczek.

4/7




2]

22,

23.

24,

25.

26.

27

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Zfobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

Personel kuchenny/pomocniczy nie kontaktuje sie z podopiecznymi i opiekunami
arup.

Podopieczni, pod nadzorem opiekundw, mogq korzystaé z placu zabaw na terenie
placéwki. Sprzet na placu zabaw jest poddawany codziennej dezynfekcii.
Opiekunowie dbajg o czeste i regularne mycie rgk przez podopiecznych,
w szczegolnosci przed spozywaniem positkdw.

Opiekunowie dbajg, aby podopieczni spozywali positki w odlegtosci od siebie.
Dodatkowo przed i po kazdym positku pracownicy/wspotpracownicy dezynfekujg
stoty.

Wielorazowe naczynia i sztuéce myte sqg recznie z dodatkiem detergentu, a nastepnie
wyparzane w temperaturze min. 60 °C .

Na terenie placéwki zostaty wywieszone instrukcje z zasadami prawidtowego mycia
rgk oraz instrukcje do dezynfekciji rgk.

Pracownicy/wspdtpracownicy w ramach zorganizowania sciezki szybkiej komunikaciji
z opiekunami prawnymi podopiecznych sprawdzajq aktualnosé ofrzymanych od nich
danych kontaktowych.

. Placéwka zastrzega sobie mozliwos¢ mierzenia temperatury ciala kaidej osoby

odwiedzajqgcej placéwke, w tym podopiecznych placowki. Temperatura ciata bedzie
mierzona przez upowaznionego pracownika placdéwki przy wejsciu na teren placowki.
Wyniki pomiaru nie bedqg utrwalane przez placéwke.

. Jezieli pomiar temperatury ciala przekroczy 38°C placéwka ma prawo odmowic

wpuszczenia na teren placowki.

. Na terenie placéwki mogg przebywaé wylgcznie podopieczni, kiérzy nie majg

objawow chorobowych wirusa COVID-19. Opiekunowie prawni zobowigzani
sq do codziennej weryfikacji stanu zdrowia dzieci oraz w przypadku stwierdzenia
objawdw chorobowych wirusa COVID-19 do nieprzyprowadzania podopiecznego
do placdwki.

Jezeli w domu podopiecznego przebywa osoba objeta kwarantanng, opiekun
prawny nie moie przez okres kwarantanny tej osoby przyprowadzaé dziecka
do placowki.

Kazda osoba odwiedzajgca placowke ma obowiazek zakrycia ust | nosa oraz
skorzystania przy wejiciu do placéwki z mozliwosci dezynfekcji rgk. Przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji rgk zamieszczono instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

Do placéwki dziecko przyprowadza tylko jeden rodzic.

W  zwiqzku z wprowadzeniem przez placéwke réinych godzin rozpoczecia
i zakohczenia zajeé przez poszczegdlne grupy, opiekunowie prawni zobowigzani
sq do przestrzegania godzin przyjec i odbioru poszczegolnych grup.

. Osoby odwiedzajgce placdwke zobowigzane sq do zachowania dystansu

spolecznego wzgledem pracownikdw/wspotpracownikdw oraz innych
podopiecznych i oséb odwiedzajgcych placowke, wynoszgcego min. 2 m.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

Zakazuje sie wnoszenia na teren placdwki dodatkowych, zbednych przedmiotéw,
w tym zabawek. Opiekunowie prawni zobowigzani sq do zachowania nalezytej
starannosci w przestrzeganiu niniejszego zakazu.

Opiekunowie prawni zobowigzani sq do przypominania dziecku o podstawowych
zasadach higieny oraz wspétpracy z placéwkqg w zakresie zachowania najwyiszych
standardéw bezpieczenstwa.

W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszej konsultaciji z dyrektorem placéwki,
opiekun danej grupy ma prawo zgda¢ od opiekundw prawnych podopiecznego
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego, ze stan zdrowia podopiecznego
pozwala na uczeszczanie do placdwki.

Opiekunowie prawni podopiecznych zobowigzani sqg do weryfikacji akiuvalnosci
danych kontaktowych, ktérymi dysponuje placéwka.

Przyprowadzenie dziecka do placowki jest rownoznaczne z akceptacjg nowych
zasad funkcjonowania placowki oraz oznacza, ie opiekun prawny zobowiqgzuje
sie do ich stosowania.

. Adresatami klauzuli informacyjnej sqg osoby odwiedzajgce placowke, w tym

podopieczni placdwki.

. Zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (RODO), administratorem

Pahstwa danych osobowych jest Miejski Ztobek w Sierpcu (ul. Armii Krajowej 1a 09-200
Sierpc). Kontakt z Administratorem: tel. 24361 21 41 email: zlobek@sierpc.pl.
Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczehstwo przekazanych danych
osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

. W zwigzku z pandemig wirusa COVID-19 Administrator moze podejmowac

nastepujgce dziatania profilaktyczne lub zaradcze, konieczne dla zapewnienia

bezpieczenstwa i higieny w placéwce oraz ochrony zdrowia i zycia oséb

odwiedzajgcych  placéwke  orazzatrudnionych  w  placdéwece,  zwigzane

z wykorzystaniem Panstwa danych osobowych:

a) pomiar temperatury ciata oséb odwiedzajgcych placdwke, w tym podopiecznych
placéwki(podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)- przetwarzanie na zasadzie
zgody,

b) przetwarzanie danych nt. oséb odwiedzajgcych, w tym podopiecznych w zakresie
bycia nosicielem wirusa COVID-19 lub chorowania na COVID-19, otrzymanych
od stuzb sanitarnych lub kryzysowych(podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)
- przetwarzanie na zasadzie zgody osoby.

. Dane nie bedqg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie

na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania
w rozumieniu art. 22 RODO. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz
niezbedne do zapewnienia bezpieczehstwa dzieci i pracownikdw placowki
ze wzgledu na zagrozenie epidemiczne.

. Dane dotyczgce temperatury nie bedg przechowywane i gromadzone.

Os$wiadczenia opiekundw prawnych bedq przechowywane do czasu przewidzianego
odrebnymi przepisami.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Sierpcu
z dnia 18 maja 2020r.

6. Rodzice/opiekunowie prawni mogg ztozy¢ wniosek o: dostep do danych osobowych
(informacje
o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych
(gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych
w RODO), wusuniecie Ilub ograniczenie przetwarzania danych osobowych
- na zasadach okreslonych w RODO. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogag
Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa
danych, jedli podstawq prawng wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony
interes. Majg Panstwo takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych
narusza przepisy prawa.

7. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Pahstwa dane mozemy
przekazac - oprécz osobom upowaznionym przez Administratora —innym podmiotom,
upowaznionym zgodnie z przepisami prawa lub wspdtpracujgcymi z Administratorem
w zakresie realizacji wskazanych celow.

8. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z naszym
inspektorem ochrony danych (IOD): p.laskowskiiodo@wp.pl.
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Zatgecznik Nr 1
do Procedury bezpieczernistwa na terenie placdwki
w zwiqzku z epidemig COVID-19

_ 20,

imieg i nazwisko podopiecznego

imie i nazwisko opiekuna prawnego

OSWIADCZENIE OPIEKUNA PRAWNEGO DZIECKA

Oswiadczam, ze bedgc $wiadomym sposobdw rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 oraz
zagrozen wynikajgcych z panujgcej epidemii, wyrazam ched udziatu mojego dziecka w zajeciach
prowadzonych przez Miejski Ztobek w Sierpcu od dnia

Z uwagi na ograniczong liczbe miejsc w placdéwce oswiadczam, ze inni cztonkowie pozostajgcy
we wspolnym gospodarstwie domowym nie mogqg zapewni¢ opieki mojemu dziecku oraz (prosze
zaznaczy¢ X przy wtasciwym polu)

[] jestem pracownikiem systemu ochrony zdrowiaq, stuzb mundurowych, pracownikiem handiu
lub przedsiebiorstwa produkcyjnego, redlizujgcego zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

[] nie mam moiliwosci pogodzenia $wiadczenia pracy z opiekg nad dzieckiem w domu
Ponadto w przypadku wiekszej liczby zgtoszonych dzieci niz liczba miejsc w placdwce stosuje sie
dodatkowe kryteria: (prosze zaznaczyé X przy wtasciwym polu)

'] dzeckoz rodziny wielodzietnej (troje i wiecej dzieci w wieku szkolnym)

] dzecko posiadajgce niepetnosprawne rodzenstwo

] dziecko wychowywane przez niepetnosprawnego rodzica/rodzicéw

Jednoczeénie zobowigzuje sie do zachowania wszelkich $Srodkdw ostroznosci, w  tym

do nieprzyprowadzania dziecka do placéwki, jezeli:

1. wystepujq u niego objawy chorobowe 1. gorqczka, kaszel, dusznosci, ogdlne zmeczenie,

2. przyngjmniej jeden z cztonkdw wspdlnego gospodarstwa domowego  przebywa
na kwarantannie.

data, podpis opiekuna prawnego

Placéwka oswiadcza, ze wdrozyla i stosuje wszelkie procedury bezpieczenstwa zwiqzku z pandemiq wirusa
COVID-19. Pracownicy/wspélpracownicy majg obowiqzek przestrzega¢ procedur wdrozonych przez
placéwke. Placéwka dokiada wszelkich staran, aby jakiekolwiek ryzyko zakaienia wirusem COVID-19
zostato zminimalizowane.




Zatqcznik Nr 1
do Procedury bezpieczenstwa na terenie placdwki
w zwigzku z epidemig COVID-19

Klavzula informacyjna

Administratorem danych osobowych w $wietle przepiséw ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO) jest
Miejski Ztobek w Sierpcu (Administrator). Dane kontaktowe Administratora: ul. Armii Krajowej 1a 09-200 Sierpc, tel. 24 361-
91-41. Dane osobowe sq wykorzystywane w celach zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, wychowawczg
i opiekuhczg Administratora (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit, f RODO} - ,,prawnie uzasadniony interes”. Dane bedq
przechowywane przez okres niezbedny do redlizacji powyzszego celu lub do momentu zgtoszenia ewentuainego
sprzeciwu w tym zakresie. Dane osobowe bedq przekazywane uprawnionym instytucjom okredlonym przez przepisy
prawa, a takie podmiotom przetwarzajgcym, kitdre Swiadczg ustugi na rzecz Administratora i ktorym te dane
sg powierzane, Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia wniosku dotyczgcego dostepu do danych (w tym uzyskania ich
kopii), sprostowania danych (czyli ich poprawienia), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze ztozenia wniosku o przeniesienie danych. Wiecej informacji o prawach oséb, ktérych dane
dotyczq dostepne sg w art. 12-23 RODO. Ponadto, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, 1. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Wiecej informacii:
https://uodo.gov.pl/pl/p/skargi.

Kontakt z inspektorem ochrony danych (IOD): p.laskowskiiodo@wp.pl. W ramach przetwarzania danych, o ktérych mowa
powyzej nie bedq podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany i dane nie bedg profilowane.




