Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 4/2021

Dyrektora Miejskiego 7tobka w Sierpcu
z dnia 22 marca 2021r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MIEJSKIEGO ZtOBKA W SIERPCU

Miejski Ztobek w Sierpcu dziata na podstawie:

W

3.

ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3;

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

uchwaty Nr 71/I1X/2019 Rady Migjskiej Sierpca z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Ztobka w Sierpcu oraz nadania mu statutu

niniejszego regulaminu

Postanowienia Regulaminu okreslajg w szczegdlnosci:

§1.

Organizacje pracy Ztobka, w tym: czas pracy Ztobka, ramowy rozktad dnia pobytu
dziecka w Ztobku oraz obsade osobowq Ztobka;

Zasady funkcjonowania Ztobka;

Zakres wspotpracy ze Ztobkiem oraz dostepu do informacji o rozwoju dziecka,
warunkach i sposobie udzielania $wiadczen przez Ztobek — dla rodzicdw, prawnych
opiekundw lub innych osdéb, ktérym sgd powierzyt sprawowanie opieki
nad dzieckiem, zwanych dalej ,rodzicami”;

Zasady opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym:

a) prawa i obowigzki rodzicow,

b) prawa dziecka.

Organizacja pracy Ztobka, obsada osobowa

§2.

. Itobek organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku w godzinach

od 6.30 do 16.30, przez 12 miesiecy w roku, z wyjagtkiem dni $wigtecznych,
dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych wynikajgcych z organizacji roku
szkolnego zgodnie z wczesniej opublikowanym kalendarzem;
Dziecko powinno by¢ wyposazone przez Rodzicow w:
e kapcie;
oznakowang pizame;
bielizne osobistg i odziez na przebranie;
pieluchy jednorazowe;
butelke na mleko, (smoczek — o ile dziecko uzywa);
recznik do rgk;
Sliniaki;
szczoteczke i paste do mycia zebodw;
chusteczki higieniczne w kartoniku i nawilzane;
artykuty niezbedne do readlizacji zadan opiekuhczo-wychowawczych
i edukacyjnych, wskazane przez dyrektora;
e ,przytulanke” — zwtaszcza na okres adaptacii dziecka w Ztobku.
Z uwagi na przyzwyczajenia dzieci do okreSlonego rodzaju mleka oraz nietolerancje
i alergie, mleko modyfikowane — do podania dziecku podczas pobyty w placéwce



4.

—_

dostarczane jest wraz z paragonem zakupu.
Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku:

e 6.30 - 8.00 - przyjmowanie dzieci, zabawy swobodne wedtug zainteresowan
dzieci, zabawy integracyjne;

e 8.00 - 8.45 - przygotowanie do $niadania (sprzgtanie zabawek, czynnosci
higieniczno — pielegnacyjne), $niadanie;

e 8:45-10.00 - zajecia dydaktyczno — wychowawcze (zabawy ruchowe, zabawy
manipulacyjne i paluszkowe, zabawy rozwijajgce wyobraznie, zabawy
rozwijajgce spostrzegawczose, zabawy wspierajgce rozwdj mowy, zabawy
parateatralne, zabawy techniczno - plastyczne, zabawy rytmiczne, pobyt
i zabawy na Swiezym powietrzu);

e 10.00 - 10.45 - przygotowanie do drugiego $niadania (sprzgtanie po zabawie,
czynnosci higieniczno - pielegnacyjne) drugie Sniadanie;

e 10.45-11.15 - zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci, aktywnosc¢
pozwalajgca na odkrywanie, kreatywnos¢, rozwijanie zainteresowan;

e 11.15-12.00 - przygotowanie do obiadu (sprzatanie po zabawie, czynnosci
higieniczno - pielegnacyjne), obiad;

e 12.00-14.00 - odpoczynek poobiedni, stuchanie bajek, kotysanek, muzyki
relaksacyjnej;

e 14.00-14.30 - podwieczorek;

e 1430 - 16.00 - zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci, pobyt
na swiezym powietrzu;

e 16:00-16:30 - odbidr dzieci.

Przy sprzyjajgcych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy
pobyt dzieci na powietrzu.

§3.

Dyrektorowi Ztobka podlegajg wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.
W czasie nieobecnoéci Dyrektora Ztobka jego zadania przejmuje osoba wskazana
przez Dyrektora Ztobka.
W Ztobku mogg by¢ zatrudnione osoby na nizej wymienionych stanowiskach:
e oOpiekun;
mtodszy opiekun;
starszy opiekun;
pielegniarka;
potozna;
psycholog;
logopeda;
nauczyciel rytmiki;
nauczyciel angielskiego;
referent;
gtéwny ksiegowy;
e informatyk
Obowigzki i uprawnienia pracownikdw Ztobka okredlajg zakresy ich czynnosci,
Kodeks Pracy, niniejszy Regulamin i inne przepisy.

§4.

Itobek zorganizowany jest na 24 miejsca. Obsade osobowq w Ztobku, poza liczbg
miejsc, warunkujg takze:

e poftrzeby dzieci;

e obecnos¢ dzieci niepetnosprawnych.



e oObecnos¢ dzieci w wieku ponizej 1. roku zycia.

Zasady funkcjonowania Ztobka

§5.

Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku obejmuje:

1.

2.
3.
4. Zagwarantowanie  wtasciwej opieki  pielegnacyjnej oraz  edukacyjnej,

o

No o

Zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkdw
domowych;

Racjonalne i zdrowe zywienie;

Higiene snu i wypoczynku;

przez organizowanie i prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukaciji,
uwzgledniajgcych indywidualne potrzeby dziecka;

Prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych z uwzglednieniem
rozwoju psychomotorycznego dziecka;

Dziatania profilaktyczne, promujgce zdrowie;

Dziatania na rzecz usamodzielniania i ksztattowania postaw prospotecznych;
Biezgcy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi oraz wspotpraca poprzez
prowadzenie konsultaciji, warsztatdéw, porad.

§6.

Dzieci nalezy przyprowadzac¢ od godziny 6:30 do godziny 8.00, a odbiera¢ miedzy
godzing16.00 a16.30.
Przyprowadzanie i odbieranie w innych godzinach nalezy ustali¢c indywidualnie
z dyrektorem placoéwki lub bezposrednio z opiekunem.
Nieobecno$¢ dziecka nalezy zgtaszac poprzez wystanie:

e sms na podany przez Dyrektora Ztobka numer telefonu;

o email - zlobek@sierpc.pl
w dniu poprzedzajgcym dzien nieobecnosci dziecka, najpdzniej do godziny 15:00.
Odbiera¢ dzieci ze Ztobka moga:

e rodzice lub prawni opiekunowie;

e inne petnoletnie osoby pisemnie upowaznione przez rodzicéw/prawnych

opiekundw do odbioru dziecka.

W Ztobku nie obowigzujg upowaznienia telefoniczne do odbioru dzieci.
Osobom w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu dziecko nie zostanie wydane.
Nieodebranie dziecka do godziny, w ktdrej Ztobek kohczy prace skutkowadé bedzie
zawiadomieniem odpowiednich stuzb.

§7.

Po przyjeciu dziecka do Ztobka, pozostaje ono pod statg fachowq opiekg personelu
ltobka przez caty okres, az do momentu odebrania przez rodzicdéw lub upowazniong
osobe.

Sposdb sprawowania opieki nad dzie¢mi w Ztobku jest nastepujgcy:

e dzieci w Ztobku sg pod opiekg opiekundw, ktdrzy organizujg im zabawy,
zajecia edukacyjne i wychowawcze zgodne z realizowanym miesiecznym
planem zajeé;

e opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo dzieci oraz miejsce
przebywania dzieci, w przypadkach stwierdzonych nieprawidtowosci zgtasza
je dyrektorowi, ktéry dalej monitoruje proces naprawczy;

e opiekun kontroluje kazdorazowo plac zabaw oraz sprzet znajdujgcy sie
na nim.

Opiekun opuszczajgcy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

go o wszystkich sprawach dotyczgcych dzieci.

W nagtych przypadkach wszystkie dziatania pracownikow Ztobka, bez wzgledu
naich stuzbowy charakter, sqg skierowane w pierwszej kolejnosci na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

1tobek a zdrowie dziecka

§8.

Rodzice sq zobowigzani do przyprowadzania do Ztobka zdrowych dzieci.
W przypadku zachorowania dziecka na terenie Ztobka rodzice zostang
poinformowani o sytuacji telefonicznie i muszg odebra¢ dziecko niezwtocznie
ze Itobka.
W przypadku zagrozenia zycia dziecka Ztobek wzywa karetke pogotowia
przekazujgc dziecko pod opieke lekarzowi rownoczesnie informujgc rodzicow
o zaistniatej sytuacii.
Opiekun przebywa z dzieckiem az do momentu przybycia rodzicow.
W przypadku choroby zakaznej rodzic jest zobowigzany powiadomié Ztobek
o zaistniatym fakcie oraz po powrocie dziecka do Ztobka dostarczyé zaswiadczenie
o stanie zdrowia.
Itobek nie praktykuje podawania dzieciom lekdéw przynoszonych z domu, w drodze
wyjatku podawane mogq byc¢, za pisesmnym upowaznieniem rodzicdw oraz zgodg
dyrektora, wytqgcznie leki od alergii.
W przypadku kataru i/lub kaszlu alergicznego rodzice sq zobowigzani przedstawic
stosowne zaswiadczenie od lekarza alergologa ze sprecyzowaniem rodzaju alergii.
W przypadku atopowego zapalenia skéry i alergii, rodzice sqg zobowigzani
do dostarczenia preparatdw i instrukcji postepowania w przypadku wystgpienia
objawow.
Obowigzkiem opiekuna jest natychmiastowe powiadomienie rodzicow, jesli stwierdzi
on, ze dziecko czuje sie Zle lub/i pojawi sie dodatkowo gorgczka.
Rodzice po otrzymaniu ww. informaciji sg zobowigzani do bezzwtocznego odebrania
dziecka.
Dziecko przyprowadzone do Ztobka z zatozenia jest zdrowe i w zwigzku z tym moze
uczestniczy¢ w zabawie na zewngtrz czy w spacerze.
Wyijscia na zewngtrz sg organizowane codziennie. Wyjatkiem sg sytuacije gdy:

e wieje siiny wiatr;

e temperatura powietrza jest nizsza niz -10 stopni C;

e na placu zabaw znajdujg sie katuze i jest bardzo mokro lub $lisko;

e jakiekolwiek inne zaistniate warunki pogodowe nie sprzyjajg wyijsciu

na zewnaqtrz.

ltobek zapewnia cztery positki dziennie:

e pierwsze Sniadanie;

e drugie Sniadanie;

e oObiad;

e podwieczorek.
Positki sg dostarczane do Ztobka dwa razy dziennie przez firme cateringowaq.
Menu jest opracowane przez dietetyka, dostosowane do potrzeb i mozliwosci dzieci.
Informacja dotyczgca menu umieszczona jest na stronie internetowej ztobka oraz
na tablicy ogtoszeh w placédwce.
Lywienie odbywa sie zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi oraz
normami zywienia dzieci dostosowanymi do ich wieku (warto$¢ odzywcza positkow).
W przypadku alergii pokarmowej rodzice sq zobowigzani dostarczyC petng liste
produktéw uczulajgcych dziecko oraz zaswiadczenie od lekarza o alergii. Wowczas
istnieje mozliwos¢ dostosowania menu do indywidualnych wymagan zywieniowych
dziecka lub  przygotowywaniu  positkbw  zastepczych  z  produktow



18.

ogdlnodostepnych.

Opiekun ma obowigzek przestrzegac¢ diety dzieci alergicznych oraz okreslonych
metod postepowania pod warunkiem, ze zostato to pisemnie zgtoszone
przez rodzicow.

Prawa Dziecka

§9.

Dziecko w Ztobku ma wszystkie prawa wynikajgce z Konwencji Praw Dziecka.
W szczegdlnosci dziecko ma prawo do:

12

. Wtasciwie zorganizowanego procesu wychowawczo-edukacyjnego;

Wtasciwie sprawowanej opieki;

Szacunku dla wszystkich jego potrzeb, zyczliwego i podmiotowego traktowania oraz
akceptacji jego osoby takqg, jakqg jest;

Ochrony przed wszystkimi formami wyrazania przemocy fizycznej bqdz psychiczne;;
Poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci;

Indywidualnego procesu i wtasnego tempa rozwoju;

Pomocy i ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwigzanych z przykrymi i dotkliwymi
zdarzeniami;

Wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania jego zdania i zyczen;
Poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i innych zwyczajow;

. Zabawy i wyboru towarzyszy zabaw;
. DoSwiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami

bezpieczehstwa wtasnego i innych;

. Aktywnego ksztattowania kontaktéw spotecznych i ofrzymywania w tym pomocy;
13.
14.

Odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twdrczego;
Odwiedzin Rodzicéw w czasie pobytu w Ztobku.

Prawa i obowiqzki Rodzicow
§10.

Rodzice sq zobowigzani do przestrzegania Statutu Ztobka, niniejszego Regulaminu
oraz Umowy o pobyt dziecka w Ztobku.
Przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Ztobka lub zapewnienie upowaznionej
osoby zastepcze;.
Informowanie o nieobecnosci dziecka w Ztobku zgodnie z okre$lonymi zasadami.
Przyprowadzanie do Ztobka tylko zdrowego dziecka.
Niezwtoczne informowanie o wszystkich problemach moggcych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo dziecka oraz bezpieczenstwo innych dzieci w  Ztobku,
szczegdlnie o chorobach zakaznych czy zatruciach pokarmowych.
Powiadomienie dyrektora placéwki o wszelkich zmianach danych.
Udziat w organizowanych w Ztobku zebraniach.
Kazdorazowe zgtaszanie dtuzszej, planowanej lub nieplanowanej nieobecnosci
dziecka.
Przestrzeganie zasad ustalonych z opiekunem dotyczqgcych prawidtowego
funkcjonowania grupy oraz zasad wspotzycia spotecznego.

. Wspotdziatanie z opiekunem w celu skutecznego oddziatywania wychowawczego

na dziecko.

. Uzyskiwanie na biezgco rzetelnej informacji na temat postepdw, sukcesdw

i niepowodzen swojego dziecka.

.Rodzice dziecka mogg wtgczac¢ sie w organizacje imprez okolicznoSciowych

organizowanych dla dzieci w Ztobku.



3.

Postanowienia koncowe
§11.

. Itobek nie ponosi odpowiedzialnosci za wartosciowe rzeczy przynoszone do Ztobka,

nie wigzqgce sie z jego dziatalnosciqg statutowq.
Na terenie Ztobka obowigzuje bezwzgledny zakaz:

e palenia tytoniu;
spozywania napojow alkoholowych;
przebywania oséb nieuprawnionych i nietrzezwych;
prowadzenia dziatalnosci niezwigzanej z celami i zadaniami Ztobka;
przechowywania substancji tatwopalnych, ftrujgcych Ilub szkodliwych
dla zdrowia.
W sprawach nieregulowanych w niniejszymm Regulaminie, majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.



